Instrukcja sktadania internetowego wniosku o usytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu
(Narady Koordynacyjne)

Krok 1. W oknie gtéwnym Geoportalu wybierz pozycje ,Modut obstugi klienta ...”
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&

P

Wybrane dane naszego serwisu udostepniane sg w formie ustugi wms pod adresem:
http://powiatolsztynski.geoportal2.pl/map/geoportal/wms.php

GEOPORTAL - tryb publiczny

Modut obstugi klienta
Zamawianie map | wypisow
Whnioski na narady koordynacyjne

Dostep w trybie chronionym

Dane kontaktowe oraz wnioski Wydziatu Geodezji

Na nastepnej stronie zaloguj sie na swoje konto.

Jesli nie masz konta, zatéz konto teraz, jak to zrobic - krok po kroku
znajdziesz w Instrukcji zaktadania konta i logowania.

przy pomocy poczty tradycyjnej.

Logowanie

Uzytkownik:

kow_jan

Zaloguj Zapomniatem hasta

Zaloguj poprzez ePUAP

Starostwo Powiatowe w Olsztynie

Tuta) zamowisz mape ewidencyjna, mape zasadnicza, wyrys | wypis oraz inne materiaty zasobu bez wychodzenia z domul
Ma portalu mozna zlozy¢ takze wniosek na narade koordynacyjng. Zamowione matenaty dostarczymy elektronicznie lub

Nowe konto

Aby uzyskat dostep musisz mie¢ zatoZone konfto.
Zatozenie konta jest bezptatne.

Zaloz konto




Krok 2.

W celu ztozenia wniosku o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu nalezy wybrac pozycje
~Wnioski narady ZUD".

Nastepnie, w zaleznoSci czy sktadamy wniosek jako inwestor, czy jako firma projektowa, wybieramy odpowiedni
wniosek.

Zamawianie materialow zasobu O L 3
Starostwo Powiatowe w - = ‘_
Olsztynie Whnioski na narade koordynacyjng (ZUD)

Zalogowana osoba

ZUD - wniosek inwestora ] [7]

Jan Kowalski

sieci uzbrojenia terenu na naradzie koordynacyjnej

Wyswietli/zmien dane - wniosek inwerstora

ZUD - wniosek projektanta] [7]

Nowe zamdwienie Whiosek o skoordynowanie usytuowania projekiowane] sieci uzbrojenia terenu na naradzie koordynacyjnej
- wniosek projektanta

Inne wnioski

Whnioski narady ZUD

Lista wnioskow
Mapa

Komunikator



Krok 3.
Whioski inwestora i projektanta réznig sie tylko punktem nr 1.
a) w przypadku wniosku inwestora nalezy w punkcie 1. podac¢ dane (firmy projektowej)

Whniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu

\Wnioskodawca - INWESTOR
Jan Kowalski

Miejscowa 10/20

10999 Olsztyn

tel.; 600123456

e-mail.: jan_kowalski@wp.pl

1. Dane projektanta

Podaj numer NIP lub REGON podmictu. Dia osoby fizyczne] wrowadz cyfre 0
Szukaj: Wyszukaj podmiot

2. Oznaczenie wniosku nadane przez wnioskodawce (pole nieobowigzkowe):

3. Rodzaj projektowane] sieci uzbrojenia terenu podlegaiaca koordynacji:

SIEC: PRZYLACZE:

b) w przypadku wniosku nalezy w punkcie 1. poda¢ dane inwestora (firmy lub os. fizycznej)

Whniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu

Whioskodawca - PROJEKTANT
ABC Projekt s.c

Spokojna 15

10-999 Olsztyn

tel.: 555444333

e-mail: abc_projekt@wp.pl

1. Dane inwestora

Podaj numer NIP lub REGON podmiotu. Dia osoby fizyczne] wrowadz cyfre 0
Szukaj: Wyszukaj podmiot

2. Oznaczenie wniosku nadane przez wnioskodawce (pole niechowiazkowe)



Krok 4.

Po wpisaniu numeru REGON lub NIP
inwestora/projektanta wcisnij przycisk

~Wyszukaj podmiot”.

W przypadku braku danych, nalezy recznie wpisa¢ wymagane
dane.

Krok 5.

W punkcie 3. wybierz sieci i/lub przytgcza, ktore majg
podlegac¢ uzgodnieniu

Wyboru sie¢/przytgcze nalezy dokonac¢ zgodnie z
wydanymi warunkami technicznymi.

Krok 6.

W punkcie 4. podaj numery dziatek, przez ktére
przechodzg projektowane sieci i przytgcza.
Mozna tego dokonacé na trzy sposoby:

a) wpisac petny identyfikator dziatki (TERYT),
b) wybra¢ gmine obreb i podaé numer dziafki

c) wskazac dziatki na mapie

Po wybraniu dziatek ich identyfikatory pojawig sie w
tabeli:

Identyfikator dziatk

281404_2.0009.123/45 -

231404_2.0009.123/46 -

Po wybraniu opcji dodawania dziatek z mapy wcisnij przycisk

»Dodaj z mapy”.
Otworzy sie okno z mapg powiatu.

1. Dane projektanta

Podaj numer NIP lub REGON podmiotu. Dia osoby fizyczne] wrowadz cyfre 0

Szukaj; | 123-456-75-90 Wyszukaj podmiot

2. Oznaczenie wniosku nadane przez wnioskodawce (pole niecbowigzkowe):

3. Rodzaj projektowangj sieci uzbrojenia terenu podlegajaca koordynacii:

SIEC: PRZYLACZE:
elektroenergetyczna ¥ elektroenergetyczne
gazowa gazowe

¥ wodociggowa ¥ wodociggowe
kanalizacyjna ¥ kanalizacyjne

telekomunikacyjna telekomunikacyjne

cieptownicza cieptownicze

inna inne

4. Dziatki przez ktore przebiega siec/przytacze

ldentyfikator dziatki

Wskaz sposdb wyboru dziatki:
znam pelny identyfikator dziatki
znam tylko numer dziatki

wskaze dzialke na mapie

a)  Podaj identyfikator dziatki Dodaj

b) Wybierz gmine: Dywity v
Wybierz obreb: KIEZLINY M

Podaj numer dziatki: | 123/45 Dodaj

C) | Dodajz mapy



W lewym panelu ,Warstwy’nalezy zaznaczy¢ wyswietlanie dziatek oraz innych _

warstw w celu lepszej wizualizacji mapy. ¥ OpenStreetiap
>Infos
Dziatke znalez¢ mozna poprzez opcje ,Szukaj na prawym panelu. powiat olsztyiski
a) w sekcji tej wybierz gmine, w ktorej potozona jest szukana dziatka i wcisngé & Granice gmin
orzycisk ,Dziatka” V|2 ® Dziat
b) w otwartym oknie wybierz obreb i wpisz szukany numer dziatki, nastepnie wcignij || Hasout
. . vl [l Budynki
przycisk ,Szukaj =
[ Adresy
Wl ‘ kiwanie dziatek ® [ Sytuacja
a b _ | ¥ | Uzbrojenie
» Pomiary \Wybor obrebu: |KIEZLINY v o Osnowa
Szukana dziatka: 137 — : -
+ Powiekszenia Nalezy wybraé obreb i podaé numer dzisiki Iub petny identyfikator dziatid. (] Podziat sekcyjny

® Szukaj doktadnie
) Szukaj tylko wiasciwego numeru

| Dywity v \Wybierz markerfkolor: . X 0 <11f>
] wypelnienie | marker Q tylko wypetnienie Q tylko marker
Tekst Szukaj
Adres

Wyczys¢ marker

Po Wyszukan/u aziatki, zostanie ona zaznaczona i wysw:etlona na mapie:
@ 138 : :

b Pomilary
y »APowis;kszenia
"
[Dywity 7]
Dziatka

Tekst
Adres
+ Lokalizacja wspdlrzedne

+ DXF
T



Za pomoca przycisku ’iﬁ dodaj kolejno dziatki, przez ktdre przebiegajg projektowane sieci.
Nalezy wskazac rowniez znaleziong wczesniej dziatke

Dziatka

Tekst
Po wskazaniu dziatek wcisnij przycisk ,Zamknij mape” w lewym gdérnym rogu strony.
Wybrane dziatki zostang dodane do tabeli dziatek we wniosku: 4. Dziaiki. przez ktére przebiega siec/przytacze

Identyfikator dziatki

261404_2.0009.141/1 -

261404_2.0009.142/3 -

231404_2.0009.137 -

Bfednie dodane dziatki mozna usungc z tabeli przyciskiem - znajdujgcym sie obok numeru dziatki



Krok 7.
Po dodaniu dziatek nalezy w punkcie nr 5 doda¢ do wniosku obszar, na ktorym prowadzona bedzie projektowana

inwestycja. W tym celu kliknij przycisk Dodaj obszar do wniosku

Aby utatwi¢ wprowadzanie zakresu mozna postuzyc sie plikiem DXF z przebiegiem projektowanych sieci.

W tym celu nalezy:
a) na prawym panelu nalezy wybrac opcje ,GML/WFS/DXF’, a nastepnie przycisk ,DXF”
b) w okienku, ktdre sie pojawi wcisng¢ ,,Wybierz plik”

\ - ¥ T T Pl e 1 . J .
Obstuga danych DXF a jnn;iaw

» Powiekszenia

» Szukaj

Wybierz plik Wyczysc Pokaz calosc

b '

5 a 0 r "
¢ ¢ Lokalizacja wspohzednej

Flik DXF bedzie przetwarzany wiytacznie w przegladarce | nie bedzie przesyfany na senwer
geoportalu. Szybkost wyswietlania zaleZy od objetosci danych i szybkesci komputera.
WySwietianiu podlegaja linie (w tym polilinig), poligony, uki, ko, teksty oraz bloki (symbole).
Koleine wezytywane pliki beda pokazywane razem z poprzednio zatadowanymi. Aby usunat GML WES
wczytane dane DXF naleZy nacisnat preycisk _Wyczysc”
DXF

-—
Po zatadowaniu pliku zostanie on wyswietlony na mapie z zachowaniem warstw i kolorow linii z pliku:

e / ey lzcl,s \'\\‘ Qw%mm == - f.ra ,-f';:’ ||f", ﬂ ﬂ
i . Obsluga danych DXF il
120 <

Wybierz plik Wyczysé Pokai catosc

W oknie 'Obstuga danych DXF' mozna
zmieni¢ kolor wyswietlanych elementéw
oraz wigczy¢ lub wytgczy¢ poszczegoine
warstwy.

| Zatadowano piik.

¥ Pokaziukry] dane DXF

[okno to mozna zamknagé, Kolor danyenoxe: [JN] Il 10 I 0 W 1 | )
warstwy DXF pozostang widoczne] e
PokaZz wszystkie Ukry] wszystkie '® Pokaz domysine
« B0 LD
J




W calu zaznaczenia obszaru korzystamy z przycisku pomiaréw na géornym menu: .

Na prawym panelu otwérz narzedzie 'Pomiary', przy pomocy ktérego mozna zaznaczy¢ powierzchnie na mapie.

Procedura wskazania obszaru.

1.
2.

odznaczy¢ pole 'Powierzchnia'

wprowadzic linie po osi projektowane;j sieci

(przycisk =)

wprowadzi¢ 'Bufor' 10m i wcisng¢ przycisk

'Wyznacz'

nacisng¢ przycisk Dodaj obszar do wniosku
[na gbrze strony]

obszar zostanie dodany do tabeli we
Wniosku: 5. Lokalizacja sieci/przytacza we wniosku

Dodaj obszar do wniosku

Powierzchnia [ha] | Liczba punktow

0.2013 26 -

W przypadku sieci z odgatezieniami nalezy
dodac¢ odpowiednig ilos¢ obszardéw w celu
pokrycia catego zasiegu inwestycji.

W tym celu nalezy powtorzy¢ kroki z pkt 1-4
Poprzednio dodany obszar bedzie
zaznaczony na niebiesko

Btedne obszary mozna usuwac przyciskiem -
w tabell 5. Lokalizacja sieci/przytacza we wniosku

Dodaj obszar do wniosku

Powierzchnia [ha] | Liczba punktow

0.2013 26 -

0.0722 19 -

m}““"- Har
M

Diugosc: 84.02 m
Powierzchnia: 471 m2

1@530'.-\-ier2clmia
E = =

e
Q2] T W

ad 3 Wyznacz

g

A Buforfm] [10
%
i




Krok 8.

W punkcie nr 7 wniosku ‘Dodatkowe wyjasnienia i uwagi wnioskodawcy'
nalezy wpisa¢ nhazwe gminy, humer i nazwe obrebu oraz numery wszystkich dziatek, przez ktére przebiegaja
projektowane sieci i przytgcza.

Poprawny format zapisu tych danych to: Numer obrebu widoczny 4. Dziatki, przez ktére przebiega siet/przytacze

gm. Xxxxxx, obr.## XXXX, dz.: XXX, XXX, Jest w tabeli dodanych
dziatek w punkcie 4 wniosku
np.: 231404_2.0([{}73]13? =

gm. Dywity, obr.9 KIEZLINY, dz.:137, 141/1, 142/3, 138
m. Barczewo, obr.3, dz.: 8/10, 8/7, 124

Identyfikator dziatki

281 404_2.0!1{}414131 -

281 404_2.0('04142.1‘3 -

281 404_2.0@1 38 -

UWAGA
Niepoprawne okreslenie obszaru (pkt 5 wniosku) oraz danych dodatkowych (pkt 7 wniosku) wptynie
niekorzystnie na czas przygotowania wniosku na Narade Koordynacyjng

Krok 9.
Po wypetnieniu wniosku zostanie automatycznie obliczona kwota do zaptaty (pkt 8 wniosku).

Po sprawdzeniu poprawnosci wpisanych danych wcisnij przycisk Wyslij wniosek
Krok 10.

Po wystaniu wniosku pojawi sie komunikat o zarejestrowaniu wniosku wraz z jego numerem:

Zarejestrowano wniosek o skoordynowanie usytuowania projekiowane] sieci uzbrojenia terenu:

GD-11.6630.244.2020

Zobacz szczegoly aktualnego wniosku



Krok 11.
Aby optacic¢ wniosek i przesta¢ zatgczniki nacisnij przycisk:

Opfaty za wniosek mozna dokonac:

a) bezposrednim przelewem online [1]

b) tradycyjnym przelewem z banku — w tym celu nalezy
pobra¢ Dokument Obliczenia Optaty [2]

W przypadku recznie wykonanego przelewu nalezy przestac plik
PDF z potwierdzeniem zaptaty [3]

W przypadku watpliwosci, dotyczacych
wnioskowanej ilosci i/lub rodzaju sieci/przytaczy
hie nalezy dokonywa¢ optaty za wniosek, poczekaé
na weryfikacje przez pracownika Osrodka

Przy przesytaniu zatagcznikow obowigzuje okreslone
nazewhnictwo plikow:

(nazwa_pliku_nr_wniosku.pdf/dxf)

war_tech_eN 244 2020.pdf

war_tech_wodkan 244 2020.pdf

war_tech_inne_244 2020.pdf

war_zabud 244 2020.pdf

MPZP_244 2020.pdf

PZT_244 2020.pdf

mdcp_244 2020.pdf

trasa 244 2020.dxf

inne dokumenty i uzgodnienia majgce wptyw na przebieg narady
koordynacyjnej 244 2020.pdf

Wszystkie pliki powinny zawiera¢ w nazwie koncowke numeru
zamowienia (wniosku): Xxxxxx_244_2020

Zobacz szczegoly aktualnego wniosku

Zamowienie: GD-11.6630.244.2020

Z dnia: 2020-04-03

Kwota [zH]: 105.00
Dokument sprzedazy:  OA-5991/2020
Status: Obsluga zamoéwienia przez pracownika osrodka dokumentacji

Dokumenty do pobrania

Whniosek ZUD | Dokument Obliczenia Oplaty I 2

Oplacenie wniosku

1 Zaplac online

lub oplac wniosek przelewem na podstawie danych zawartych w Dokumencie Obliczenia Optaty. Mozesz przestac potwierdzenie zaplaty
w postaci pliku PDF {lecz nie jest to konieczne). Przestane potwierdzenie moze przyspieszyc realizacje wniosku

Wybierz plik:} Wybierz plik JNie wybrano pliku

3 I Wyslij potwierdzenie zaplaty I

Zatgczniki

Po zlozeniu wniosku nalezy przekazac w sposob elektroniczny:

1. Plan sytuacyjny (plik PDF | DXF)

2. Warunki techniczne (skan w PDF lub podpisany elekironicznie PDF)

UWAGAI Jesli zataczniki nie zostang przestane, to pomime zaptaty wniosek nie zostanie skierowany na narade kcordynacyjna.

i [nie wybrano pliku

I Wyslij zatacznik/zataczniki l

Komunikaty

Czas QOsoba Komunikat Przeczytane

2020-04-03 11:37:20

!

Wptynat nowy wniosek ZUD




Uwagi do przesytanych zatacznikow:

Zeskanowane strony warunkow technicznych - dla jednej branzy, nalezy umiesci¢ w jednym pliku padf
(osobne pliki z warunkami energetycznymi, gazowymi, wod-kan, innymi).
Przy opracowaniach wielkoformatowych projekt zagospodarowania terenu nalezy zapisa¢ do formatu co najmniej A3.

Przy skanowaniu duzego arkusza mapy do celow projektowych nalezy zachowac format zgodny z otrzymang
dokumentacjg od geodety.

W pliku dxf nalezy zapisac wytgcznie osie projektowanych sieci i przytgczy. Osie powinny by¢ wkreslone liniami
przerywanymi. Projektowane elementy nie mogg by¢ zapisane w ,bloku,” poniewaz uniemozliwia to zaimportowanie pliku.

Nalezy przesyta¢ odpowiednio nazwane pliki — zgodnie z przyktadem podanym na poprzedniej stronie
(nazwa_pliku_nr_wniosku.pdf/dxf) bez zadnych dodatkowych informacji takich jak: inwestor, gmina, ulica itp.



Krok 12.
Po przestaniu wymaganych zatgcznikdw i potwierdzenia dokonania optaty nalezy oczekiwac na opracowanie wniosku
przez pracownika Osrodka i wyznaczenie daty narady.

W celu sprawdzenia statusu wniosku i ewentualnych wiadomosci nalezy zalogowac¢ sie do Geoportalu.
Jezeli do wniosku otrzymano nowe wiadomos¢ w przegladarce pojawi sie okno z informacja.

Starostwo Powiatowe w
Olsztynie

Lista wszystkich ztozonych wnioskow znajduje sie¢ w lewym panelu po nacisnigciu przycisku B iame oaoba
,Lista wnioskow”

It LY

Lista zamowien == —
Wyswietl/zmien dane

Data ‘ Oznaczenie wniosku Zamowienie ‘ Status
Nowe zamowienie

2020-04-03 ‘ GD-11.6630.244.2020 Whniosek ZUD ‘ Optacone

skaz zamowienie, aby zobaczy¢ szczegdly lub pobraé materiaty Inne wnioski

Whnioski narady ZUD

Klikniecie w tabeli spowoduje otwarcie strony ze szczegétami wniosku.
Na dole otwartej strony znajduje sie sekcja Komunikaty.

Wszelka korespondencja dotyczgca danego wniosku bedzie prowadzona w tej sekcji.

Komunikaty
Czas Osoba Komunikat Przeczytane
2020-04-03 12:57:55 | ~—— Przestano dokumenty/pliki

2020-04-03 12:52'59 | AGNIESZKA KRUPKA | Prosze o ustosunkowanie sie do powyzszej uwagi. |

2020-04-03 11:37:20 | ~—ommmes Wpiynat nowy wniosek ZUD

!

Nowy komunikat:
Wyslij komunikat

UWAGA
Po wyznaczeniu daty Narady Koordynacyjnej dla danego wniosku, zmiana i dodawanie
zatgcznikow bedg niemozliwe.



