Instrukcja zakiadania konta i ztozenia wniosku o usytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu

Krok 1.

Na stronie powiat-olsztynski.pl wciskamy przycisk GEOPORTAL lub wigczamy bezposrednio strone:
powiatolsztynski.geoportal2.pl
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Krok 2.
Na stronie Goportalu, w celu ztozenia wniosku klikamy ,,Modut obstugi klienta...”

G Strefa Geodety I Strefa Interesanta P Strefa Projektanta

W Sprawdzenie wyniku weryfikacj pracy

geodezyjnej 1 Instrukcje obstugi e-ustug

Dane geoportalu udostepniane sa w formie ustugi wms pod adresem:
http://powiatolsztynski.geoportal2.pl/imap/geoportal/wms.php
Geometria dziatek | budynkow jest bezptatnie do pobrania poprzez ustuge wfs poed adresem:
http://powiatolsztynski.geoportal2.pl/map/geoportal/wfs.php

()‘ Modut obstugi klienta
2! GEOPORTAL - tryb publiczny Zamawianie map | wypisow

VWnioski na narady koordynacyjne

8 Dostep w trybie chronionym

20 GEOPORTAL - tryb chroniony — Dane opisowe EGiB




Krok 3.

Aby ztozy¢ wniosek nalezy posiadac konto uzytkownika na Geoportalu
Przed pierwszym logowaniem nalezy zatozy¢ nowe konto.

W przypadku posiadania juz konta w Geoportalu nalezy sie zalogowac - krok 8.
AA
Starostwo Powiatowe w Olsztynie

Tuta] zamowisz mape ewidencyjna, mape zasadnicza, wyrys | wypis oraz inne materiaty zasobu bez wychodzenia z domul
Na portalu mozna ztozy¢ takze wniosek na narade koordynacyjna. Zamowione materiaty dostarczymy elektronicznie lub

przy pomocy poczty tradycyjnej.

Logowanie Nowe konto
3 o Aby uzyskaé dostep musisz mieé¢ zatozone konto.
:Uzytkownlk. , Zatozenie konta jest bezptatne.
Zatoz konto
Hasto:
Zaloguj Zapomniatem hasta
Zaloguj poprzez ePUAP




Krok 4.
Konto mozna ztozy¢ jako Osoba fizyczna lub jak o Firma, podajgc wymagane dane.

Starostwo Powiatowe w Olsztynie Starostwo Powiatowe w Olsztynie
Imie” Jan Imie” iJan
Nazwisko" ' Kowalski Nazwisko' Kowalski
Uzytkownik kow_jan Uzytkownik” kow_jan
Has*o’ anba Haslo sessences

Powtorz hasto”

Powtorz hasto

= . E-mail” Vjan_kowalski@wp.pl
E-mail’ jan_kowalski@wp.p! :
— — Telefon’ 600123456
Telefon” 600123456 -
Konto dla":
nto dla; Osoby fizycznej (dokumenty beda wystawiane imiennie)
soby fizycznej (dokumenty beda wystawiane imiennie) Oirmy/instytucjilosoby prawnej (dokumenty beda wystawiane na nazwe firmy/instytucji/osoby prawnej)
Firmy/instytucji/osoby prawnej (dokumenty beda wystawiane na nazwe firmy/instytucji/osoby prawne  Nazwa ‘ KowalPROJ
Ulica’ Miejscowa Nazwa dalszy ciag Jan Kowalski
Numer domu/mieszkania’ 11020 REGON' 45678932132486
Kod pocztowy 10-999 NIP’ 111-222-33-44
Miejscowosc  Olsztyn Ulica 7M'915C°W3
Numer domu/mieszkania’ 10/20
" - pole obowiazkowe ’ *10 o
Na wskazany email zostanie wystany link aktywacyjny. Kod pocztowy L
Miejscowosé” Olsztyn

¥ Akceptuje ponizsze warunki:

Wprowadzone dane stuza wyiacznie do internetowej obstugi zaméwien materiatéw zasobu geodezyjno-k
oraz do sktadania wnioskow i oswiadczen. Uzytkownik ma mozliwo$¢ usuniecia aktywnego konta pod weé - pole obowiazkowe

jest ono powiazane z zamowieniem/wnioskiem. Stare zamowienia/wnioski sg usuwane zgodnie z katego  Na wskazany email zostanie wystany link aktywacyjny.
Po aktywacji konta uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany swoich danych. W celu zapewnienia bezpieczenstv
rejestruje aktywnosc uzytkownika wraz z jego adresem IP.

Akceptacji warunkéw moze dokonaé wytacznie osoba petnoletnia.

¥/ Akceptuje ponizsze warunki:
Wprowadzone dane stuza wytacznie do internetowej obstugi zamoéwien materiatdw zasobu geodezyjno-kartograficznego
oraz do skiadania wnioskow i oswiadczen. Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia aktywnego konta pod warunkiem, ze nie
Jest ono powiazane z zamoéwieniem/wnioskiem. Stare zamowienia/wnioski sg usuwane zgodnie z kategorig archiwalna.
Zal6i koo Po aktywacji konta uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany swoich danych. W celu zapewnienia bezpieczenstwa serwer
rejestruje aktywnos¢ uzytkownika wraz z jego adresem IP.
Akceptacji warunkéw moze dokonaé wylacznie osoba petnoletnia.

Zaloz konto



Krok 5.

Po wypetnieniu formularza i zatozeniu konta wyswietlona zostanie informacja o wystaniu linka aktywacyjnego na
podany przy rejestracji adres email.
UWAGA — wiadomoS¢ moze przyjsc z pewnym opOznieniem.

Starostwo Powiatowe w Olsztynie

Na wskazany podczas rejestracji adres e-mail zostal wystany link aktywacyjny. Po dokonaniu aktywacji mozesz
zamawiac¢ materiaty zasobu. Jesli nie otrzymates e-maila koniecznie sprawdz folder "spam"

Konto, ktére nie zostanie aktywowane w ciqgu 24 godzin bedzie usuniete.

Krok 6.
Po otrzymaniu wiadomosci, nalezy klikng¢ w zamieszczony link do Aktywacji konta.

Zaktadanie konta
Geoportal (kemunikat@geo Dodaj kontakt

Do: jan_kowalski@wp pl

Zaktadanie konta na geoportalu

Ktos wskazat adres email: jan_kowalski@wp pl jako adres do potwierdzenia zatozenia konta na geoportalu. Jesli to nie Ty, zignoryj lub usun niniejszy email.

Podstawowe dane wskazane podczas rejestracii:
Uzytkownik: kow_jan

Imie: Jan

Nazwisko: Kowalski

W celu aktywacji konta kliknij: Aktywacja konta

Konto, ktdre nie bedzie aktywowane w terminie 24 godzin bedzie usuniete.

Krok 7.
Po kliknieciu w link aktywacyjny otworzy sie strona z potwierdzeniem aktywacji konta na Goeportalu.

Starostwo Powiatowe w Olsztynie
Dokonano aktywacji konta

Przejdz do okna logowania



Krok 8.

Po aktywacji konta mozna zalogowac sie podajgc swoj login i hasto.

©
AA

Starostwo Powiatowe w Olsztynie

Tutaj] zamowisz mape ewidencyjna, mape zasadnicza, wyrys | wypis oraz inne materiaty zasobu bez wychodzenia z domul
Na portalu mozna zlozy¢ takze wniosek na narade koordynacyjna. Zaméwione materiaty dostarczymy elektronicznie lub

przy pomocy poczty tradycyjnej.

Logowanie

Uzytkownik:

kow_jan

Hasto:

Zaloguj

Zapomniatem hasta

Zaloguj poprzez ePUAP

Nowe konto

Aby uzyskac dostep musisz miec zatozone konto.
Zatozenie konta jest bezptatne.

Zatoz konto



Krok 9.

Po pierwszym zalogowaniu nalezy dokonaé petnej autoryzacji konta za pomocg Profilu Zaufanego.
W tym celu nalezy klikng¢ przycisk ,Wyswietl/zmieh dane”, a nastepnie przycisk ,Petna autoryzacja”.

Zamawianie materialow zasobu O ftod
Starostwo Powiatowe w & = "_,
Olsztynie Informacje podstawowe
Zalogowana osoba Uzytkownik:  kow_jan

Imie i nazwisko: Jan Kowalski

J ;
e T Petna autoryzacja
Wyswietl/zmien dane

Peina autoryzacja polega na weryfikacji podpisu zlozonego pod dokumentem z Twoimi
danymi. Podpis wymaga posiadania Profilu Zaufanego.

S Po nacisnieciu przycisku "Petna autoryzacja" zostaniesz przekierowany na strone logowania
Nowe zamowienie Profilu Zaufanego, a nastepnie zostaniesz poproszony o podpisanie dokumentu, w ktérym
znajduje sie Twoje imie i nazwisko.

Inne wnioski =
Peina autoryzacja

Whioski narady ZUD

Zmiana hasta
Lista wnioskow

Podaj nowe hasto: Wopisz ponownie hasto:
Mapa

Zmien hasto
Komunikator

Zmiana adresu e-mail

Aktualny adres email: jan_kowalski@wp.pl

Podaj nowy adres e-mail: Weryfikuj

Zmiana pozostatych danych

Telefon 600123456
Ulica Miejscowa
Numer domu/mieszkania | 10/20

Kod pocztowy 10-999

Miejscowosé Olsztyn

Zmien dane



Krok 10.

Po kliknieciu przycisku ,Petna autoryzacja” otworzy sie strona www.pz.gov.pl, z oknem logowania do Profilu.
Nalezy sie zalogowac lub zatozy¢ nowe konto postepujgc zgodnie z wyswietlanymi informacjami.

< c 0

gov.pl

& pz.gov.pl/dt/login/login?urlt=47c4gffm1ipyhOpwzql5b

Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Login &)  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

- Inteligo
kowalski_jan e W g Santonder
Nie pamietam nazwy uzytkownika
LuUB - -
Hasto o 53| Bank Pekao m“m ING "
‘ kkkkkkkkkk

ZALOGUJ SIE

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL




Krok 11.

Po kliknieciu przycisku ,Petna autoryzacja” otworzy sie strona www.pz.gov.pl, z oknem logowania do Profilu.
Nalezy sie zalogowac¢ lub zatozy¢é nowe konto postepujac zgodnie z wyswietlanymi informacjami.
Po zalogowaniu do Profilu nalezy sprawdzi¢ dane i wcisng¢ przycisk ,,Podpisz podpisem zaufanym”

Pfroﬁl Jan Kowalski -
Za U a ny E Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie  Jan

Drugie imie

Nazwisko Kowalski

PESEL 61032401234

Identyfikator uzytkownika kowalski_jan

Data utworzenia 26-01-2017 10:51

Data wygasniecia 18-01-2023 00:00

Informacje dodatkowe Brak informacji dodatkowych.

Dane dokumentu Podglad dokumentu
Whiosek o pelna autoryzacje dostepu do geoportalu
Uzvtkownik: kow_jan

Imie: Jan
Nazwisko: Kowalski



Krok 12.
Nalezy potwierdzi¢ Podpis kodem otrzymanym przez SMS.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponizej kod autoryzacyjny. ktory wystalismy na twgj telefon

Kod autoryzacyjny nr 1 z dnia 02.04.2020:

|
Anuluj POTWIERDZ

Krok 13.
Po potwierdzeniu kodu SMS otrzymamy wiadomos¢ o dokonaniu petnej autoryzaciji.

Odpowiedz z Profilu Zaufanego

Dokonano petnej autoryzacji konta



Krok 14.

Po przejsciu procedury uwierzytelniania przez Profil Zaufany, konto w Geoportalu zostanie
potwierdzone i pojawi sie informacja o petnej autoryzacji konta.

Od tej pory mozna sktadac wnioski o wypisy i wyrysy z ewidencji gruntéw i budynkow

oraz o uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Zamawianie materialow zasobu & fl @d
Starostwo Powiatowe w L I —
Olsztynie Informacje podstawowe
Zalogowana osoba Uzytkownik:  kow_jan

Imie i nazwisko: Jan Kowalski

Jan Kowalski
o s Petna autoryzacja
Wyswietl/zmien dane

Nowe zamowienie

Zmiana hasta

Inne wnioski
Podaj nowe hasto: Whpisz ponownie hasto:

Whioski narady ZUD
Zmien hasto

Lista wnioskow
Zmiana adresu e-mail
Mapa

Aktualny adres email: jan_kowalski@wp.pl
Komunikator

Podaj nowy adres e-mail: Weryfikuj

Zmiana pozostatych danych

Telefon 600123456
Ulica Miejscowa
Numer domu/mieszkania | 10/20

Kod pocztowy 10-999

Miejscowost Olsztyn

Zmien dane



