Starostwo Powiatowe w Olsztynie — Wydziat Geodezji

Zamawianie wypisu / wypisu i wyrysu/ wyrysu z ewidencji gruntéw i budynkéw
Potrzebujesz dokumentu np. do zawarcia aktu notarialnego sprzedazy dziatki, postepowania w sadzie,
zatozenia ksiegi wieczystej lub zawarcia umowy kredytowej?

Wypisy z rejestrow gruntéw/budynkéw/lokali, wypisy z kartotek budynkéw/lokali, wyrysy z mapy
ewidencyjnej udostepniamy w postaci:

- elektronicznej - dokument podpisany elektronicznie pobierzesz bezposrednio poprzez geoportal
- papierowej - dokument przeslemy za posrednictwem Poczty Polskiej

Co musisz zrobic?

1. Wypetnij i wyslij wniosek

2. Czekaj na informacje z urzedu, ile masz zaptacicé.
3. Zaptac¢ za materiaty

4. Poczekaj na gotowe dokumenty

UWAGA

Jezeli nie jestes$ wtascicielem, pamietaj wskaz interes prawny: podaj przepis prawa i wskaz okolicznosci
faktyczne oraz zatgcz odpowiednie dokumenty (np. w postepowaniu o zasiedzenie nieruchomosci dokument
potwierdzajgcy ztozenie takiego wniosku w sqdzie).

Jesli wnioskujesz o dokumenty, jako petnomocnik (prokurent) musisz zatgczy¢ petnomocnictwo wraz
z dowodem uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 17 zt. - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

Przelew za optate skarbowg dokonaj na konto Urzedu Miasta Olsztyn

Teraz dowiesz sie jak ztozy¢ wniosek

Krok 1 - w oknie gtéwnym geoportalu powiatu olsztynskiego wybierz kafelek

Modut obstugi klienta
Zamawianie map | Wypisow
Whnioski na narady koordynacyjne

Krok 2 - zaloguj sie do swojego konta.

Jesli nie masz konta, zatdz konto teraz, jak to zrobic - krok po kroku znajdziesz w instrukcji:
Logowanie i zaktadanie konta

UWAGA:
Aby zamawiaé wypisy i wyrysy musisz posiada¢ petng autoryzacje konta i logowac sie przez ePUAP.
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Po zalogowaniu trafisz do swojego imiennego panelu uzytkownika.

Zamawianie materialow zasobu & ft &d
Starostwo Powiatowe w @« =
Olsztynie

Zalogowana osoba

©
AA

8:13:28

= ¥ Zamawianie materiatéw/dokumentéw zasobu

Mapa ewidencyjna - posta¢ drukowana [?]

Mapa ewidencyjna - postac elektroniczna [?]

Wyswietl/zmien dane

Mapa zasadnicza - postac drukowana [?]

Nowe zamoéwienie
Inne wnioski
Whioski narady ZUD
Lista wnioskéw
U4 Pokaz wszystkie JUU

Mapa

Komunikator

Mapa zasadnicza - postac elektroniczna [?]

Materiaty i dokumenty dostepne tylko dla os6b z petng autoryzacja

Wyrys i wypis [?]

Krok 3 - moies: juz zamawiac wypisy i wyrysy

- wcisnij przycisk  Nowe zamowienie

Krok 4 - wypetnij wniosek

ZAZNACZANIE DZIALEK

Niezaleznie czy przedmiotem wniosku sg wypisy

z rejestrow gruntow/budynkow/lokali, wypisy z kartotek
budynkoéw/lokali czy wyrysy z mapy ewidencyjnej
zawsze musisz wskazac¢ precyzyjnie numer dziatki.

Jesli znasz numer dziatki zaznacz:

Znam tylko numer dziatki.

Z rozwijalnej list wybierz: gmine, obreb i recznie wpisz
numer dziatki. Kliknij przycisk Dodaj.

Dziatka zostanie dopisana do listy z petnym

identyfikatorem. Do wniosku mozesz dodawac wiecej
dziatek oraz usuwac je z listy.

Jesli nie znasz numeru dziatki kliknij przycisk:
Wskaze dziatke na mapie.

Zostaniesz automatycznie przeniesiony na mape.

Wskazowka: wstepnej lokalizacji mozesz dokonac jeszcze
przed wypetnieniem wniosku klikajgc w panelu uzytkownika
(patrz krok 2) przycisk Mapa

nastepnie Wyrys i wypis

Zamowienie wyrysu/wypisu

Wybor dziatki. W przypadku zamawiania pozycji rejestru budynkow/lokali lub
kartoteki budynkow/lokali wskaz dziatki, na ktorych znajdujg sie te obiekty.

Identyfikator dziatki ‘ l

Wskaz sposéb wyboru dziatki:
znam peiny identyfikator dziatki

® znam tylko numer dziatki

wskaze dziatke na mapie

Dywity v

DYWITY v

Wybierz gmine:
Wybierz obreb:

Podaj numer dziatki: | 8 Dodaj

Jesli numeracja dziatek jest do arkusza, to przed numerem dziatki nalezy umiescic r
arkusza oraz znak kropki np: 3.23/2

Pobierz dane z EGIiB



ZAZNACZANIE DZIALEK

W panelu gérnym dostepne sg przyciski z instrukcjami:
Jak doda¢ dziatke oraz Jak obstugiwaé¢ mape?

W panelu Warstwy zaznacz odpowiednie warstwy, aby
wyswietlic¢ tresé¢ mapy.

Zlokalizuj sie na mapie, odpowiednio powieksz obszar.
Z Listwy z narzedziami wybierz przycisk wyboru dziatki:

12\

\-\.
P

Klikajac myszkg wskaz interesujacg Cie dziatke.
Pojawi sie komunikat o dodaniu dziatki do wniosku.
Mozesz dodawac kolejne dziatki.

Nacisnij przycisk Zamknij mape.
Zostaniesz przeniesiony na strone wyboru dziatek.

Sprawdz czy na liscie masz poprawng dziatke/dziatki.

Nacisnij przycisk Pobierz dane z EGIB

Starostwo Powiatowe w Olsztynie — Wydziat Geodezji

Zamknij mape  Jak obstugiwaé mapg? Jak dodaé dziatke?

N5

OpenStreethap
>Info=
powiat olsztynski

Granice gmin
M Dziatki |
M Kiasouzytki B &g
@ Budynki
Adresy
B Syliaca
[ Uzbrojenie
@ Osnowa
Podziat sekcyjny
2000
Mapy glebowo
rolnicze

- _[0) B Ochrona Y
| Komunikat ze strony powiatolsztynski.geoportal2.pl
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Dodano dziatke: 281404 _2.0005.503

| N
Orfofotomapa L\v\) T W, e y 7 'r‘t

Identyfikator dziatki

—

=

281404_2.0005.490

281404_2.0005.492

281404_2.0005.503

281404_2.0005.763

Wstaw "check" przy odpowiednich pozycjach.

ZAZNACZANIE JEDNOSTEK, KARTOTEK
Czesc danych wypetnia sie automatycznie. Pozostate musisz wypetnic recznie.

W punkcie 1 zaznacz, na ktére jednostki: gruntowe, budynkowe lub lokalowe zamawiasz dokumenty.

Wiecej informacji na temat wypiséw znajdziesz naciskajgc przycisk [?]

Jezeli zamawiasz: Jednostki gruntowe [?]
-Wypis z rejestru gruntéw oraz wyrys z mapy ewidencyjnej
-Wypis z rejestru gruntéw Pozycja rejestrowa | Dziatki Opis
-Wyrys z mapy ewidencyjnej : 2550
-Wypis z rejestru gruntéw bez danych osobowych pHCLZEINRA SEINT:
-Uproszczony wypis z rejestru gruntdw (bez klauzuli [v] G 384 281404_2.0002.236/4 | BARKWEDA
dla ksigg wieczystych) DYWITY
Wybierz pozycje Jednostki gruntowe i wstaw "check"
-Wypis z rejestru budynkow Pozycja rejestrowa | Budynki Opis
Wybierz pozycje Jednostki budynkowe i wstaw "check" rodzaj: Budynki
EI B1 281404_2.0002.109/2.1_BUD | BUKWAZD 39B
DYWITY
Jezeli zamawiasz: Jednostki lokalowe [?]
Sl e el el | Pozycja rejestrowa | Lokale Opis
Wybierz pozycje Jednostki lokalowe i wstaw "check" = 281404_2 0002 236/4 1_BUD.3_LOK
L.53 281404_2.0002.236/4.1_BUD.1_LOK
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Jezeli zamawiasz: Hoefoieka Dudyniow 17}

-Wypis z kartoteki budynkéw Budynki Opis

rodzaj. Budynki mieszkaine, pow|

Wybierz pozycje Kartoteka budynkow i wstaw "check"
E 281404_2.0002.236/4.1_BUD | BARKWEDA 10

DYWATY
Jezeli zamawiasz: Kartoteka lokali [?]
-Wypis z kartoteki lokali Lokale Opis
Woybierz pozycje Kartoteka lokali i wstaw "check" [ 251404 2.0002236/4.1 BUD.1_LOK

281404_2.0002 236/4.1_BUD.2_LOK

3. Przedmiot wniosku (nalezy wskazac jesli wybrsno jednost«i gruntowe):

WYP ELN IJ DAN E ® Wypis z rejesiru gruntdw oraz wyrys z mapy ewidencyjnei
q ; 90 o o o \Wypis z rejestru gruntw
W punkcie 3 okres| .precyzyj n ie, jZ.:l ki rodzaj ST )
dokumentu zamawiasz (koniecznie zaznacz \Wypis 2 rejestru gruntéw bez danych osobowyeh
WCZeSInIej ”Check " w pO/u jeanStkI gruntoWe) Uproszczony wypis z rejestru gruntow bez kiauzuli dis ksigg wisczystych

4. Uzasadnienie wniosku o wydanie wypisu z ewidancji gruntdw i budynkdéw zswiersjgoago dane podmiotow, o ktdrych mows w art,
H LI P 3 LN 2 1 ustawy z dnis 17 majs 1889 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. 2 2018 ., . 725)
W punkcie 4 zaznacz, "kim jestes". Nowe ey Ao et (s Jeckooliy )
® \Wnios«odawes jest wisscicielem gruntdw, budynkdw lub iokali, ktdrych dotyczy wniosek

Wys ka kuJ ch o kl en ka edych ne (In teres pra Wny) Whicskodawes jest osobs wiadsjgcs gruntami, budynkami lub lokslami, kiérych dotyczy wniosek

kon |eczn |e uzu pefn IJ Whnioskodawes jest jednostks organizacyina wiadsjsca gruntami. budynkami lub loksiami, ktdrych dotyczy wniosek
Whnioskodawcs jest orgsnem sdministracji publiczneg]
Whioskodawcs jest podmiotem niebedscym organem administracy publiczne), reslizujscym zadsnia publiczne zwiszane z

W punkcie 6 okres| posta¢ dokumentow

nieruchomoszciami, kidrych dotyczy wniosek

bed a_cych przed m iotem WniOSku . ‘Whioskodawcs jest operatorem sieci w rozumieniu ustawy z dnia 7 maia 2010 r. o wspiersniu rozwoju ustug i sieci
tefekomunikacyinych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1537, z pdzn. zm.)

Jesli Wyb|e rzesz postac’ papierowa: zamowione Whioskodawes ma interes prawny w dostepie do danych objetych wnioskiem
doku me nty zostan 3 Wysl’a ne na ad res 5. Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony wnicskodawey (pole nieobowigzkowe)

. . Imig i nazwisko: e-mail: fon:
zalogowanej osoby lub na inny wskazany adres. < . =

re . , . 6. Postad dokumentow badscych przedmiotem wniosku i sposdb ich przekazania
Jesli wybierzesz postac elektroniczna: w polu ® postas papiarcive
sposob udostepniania zalecamy pozostawienie: P e
. . L, . Sposob udostepnienis:
pobieranie bezposrednio ze strony. wysylka na adres 2 nagkuka
wysylka na inny adres

W punkcie 7 mozesz wpisa¢ swoje dodatkowe odbidr osobisty
Wyjas'nienia | uwagi_ 7. Dodatkowe wyjssnienia i uwagi wnios y (pole nieobowiazk ):
Po prawidtowym wypetnieniu wniosku ‘ 4
w punkcie 8 pojawi sie kalkulacja cenowa. A

Hwotza do zsprsty: 150.00 zt

UWAGA: Kwota do zapfaty uzalezniona jest od
przedmiotu zamowienia. Przyktadowe optaty za
dokumenty z ewidencji gruntow i budynkéw
znajdziesz na koncu tej instrukcji.

Krok 5 - wcisnij przycisk  Wyslij wniosek

Otrzymasz komunikat.z numerem kancelaryjnym 50 Zalogowana psoba
zarejestrowanego whniosku. R,

W szczegotach zamdwienia w polu Dokumenty do pobrania Zobeesseoeenthiekuminog wiosio Wyswietl/zmien dane
znajdziesz wypetniony formularz wniosku EGiB.

Mozesz go przeglagdac i wydrukowac. Nowe zaméwienie
Jezeli nie jestes wihascicielem gruntéw, budynkdéw lub lokali, Inne whieei

ktérych dotyczy wniosek konieczne jest zatgczenie w polu
Zataczniki: petnomocnictwa wraz z optatg skarbowa lub

dokumentdéw potwierdzajgcych interes prawny.

Dokumenty w formie pliku PDF przeslij do Starostwa wskazujac Mapa
Wybierz plik a nastepnie Wyslij zatagcznik/zataczniki.

Whioski narady ZUD

Komunikator
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Po wptynieciu wniosku pracownik Starostwa przeprowadza jego weryfikacje.
W panelu uzytkownika klikajac przycisk Lista wnioskdw mozesz przegladac swoje zamdwienia,
sprawdzad statusy i komunikaty. Moze bedziesz musiat ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia.

Zamowienie: GD-1.6621.1593.2020
z dnia: 2020-03-27

Status:  Obstuga ia przez ika o$rodka

Dokumenty do pobrania

Whiosek EGiB

Zataczniki

Jesli wnioskodawca nie jest wiascicielemiwiadajacym, po ztoZeniu wniosku nalezy przekazaé w sposob elekironiczny.
« pefnomocnictwo wraz z optata skarbowa 17 z} za petnomocnictwo (jesli dotyczy) (plik PDF)
« dokument potwierdzajacy interes prawny 1. wezwanie sadu lub ztoZony wniosek (np. do sadu) lub umowe (plik PDF)
« umowe posrednictwa (plik PDF)

| :@pﬁgggligi;; Nie wybrano pliku

Wyslij zalacznik/zataczniki

Komunikaty

Czas Osoba Komunikat

2020-03-27 11:32:05

Przeczytane

Wptynat nowy wniosek z formularza EGIB

Nowy komunikat:
Wyslij komunikat

Krok 6 - zaptac za zamdéwione materiaty.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku zostanie
wystawiony Dokument Obliczenia Optaty, a Twoje
zamoéwienie otrzymuje status Oczekiwanie na wpfate.

Wysokos¢ naleznej optaty i numer rachunku
bankowego znajdziesz w Dokumencie Obliczenia

Optaty.

W polu Optacenie wniosku mozesz zapfacic¢
automatycznie z wykorzystaniem ustugi PayByNet
wybierajac Zaptaé online.

Mozesz réwniez zaptacic¢ przelewem, a potwierdzenie
zaptaty w formie pliku PDF przeslij do Starostwa
wskazujgc Wybierz plik a nastepnie Wyslij
potwierdzenie zaptaty.

UWAGA: w tytule przelewu wpisz numer Dokumentu
Obliczenia Optaty.

Po optaceniu zamdéwione dokumenty udostepnione
zostang w sposdb okreslony w punkcie 6 wniosku.

Postac elektroniczng pobierz poprzez geoportal z pola
Dane do pobrania.

Posta¢ papierowa zostanie wystane za posrednictwem
Poczty Polskie;.

Sprawdzaj okno z komunikatami. Mozesz réwniez sam
zadac pytanie pracownikowi Starostwa.

[
Lista zamowien
ﬁme Zamowienie Status
Zamowienie z formularza EGiB reckivailea
593.2020 wptate
{466 2020 Mapa ewidencyjna - postac elektroniczna (DXF, 1:500) Optacone
14642020 Mapa ewidencyjna - postac elektroniczna (DXF, 1:2000) W realizacji
Mapa ewidencyjna - posta¢ drukowana (A3, 1:1000, cz-b,
(4602020 | wysyka) Opacone
14582020 Mapa zasadnicza - postac elektroniczna (PDF, 1:500) Optacone
1500.2020 Zamowienie z formularza EGIB W realizacji
1498.2020 Zamowienie z formularza EGIB W realizacji
| Zamowienie z formularza EGiB Preckivatiend
1481.2020 wplate
lobaczy¢ szczegoly lub pobra¢ materiaty
|
Zamowienie: GD-1.6621.1593.2020
z dnia: 2020-03-27

Kwota [z1]: 150.00

Dokument sprzedazy:  OA-5641/2020

Status: Obstuga ia przez ika o$rodka dok

Dokumenty do pobrania

Whiosek EGiB LDokument Obliczenia Op’atyJ

Optacenie wniosku

Zaptaé online

lub opta¢ wniosek przelewem na podstawie danych zawartych w Dokumencie Obliczenia Opfaty. Mozesz przesta¢ potwierdzenie zaptaty
w postaci pliku PDF (lecz nie jest to konieczne). Przestane i ieszyc whniosku

Wybierz plik: [ Wybierz piik | Nie wybrano pliku

Wyslij potwierdzenie zaplaty

Zataczniki
Jesli nie jest po ziozeniu wniosku nalezy przekaza¢ w sposob elektroniczny:
« pelr wraz z optata 17 ztza (jesli dotyczy) (plik PDF)

« dokument potwierdzajacy interes prawny? 1j.: wezwanie sadu lub ztozony wniosek (np. do sadu) lub umowe (plik PDF)
« umowe posrednictwa (plik PDF)

[ Wybierz piki | Nie wybrano pliku

Wyslij zatacznik/zataczniki

Dokumenty do pobrania

Whniosek EGIB Dokument Obliczenia Opiaty

Potwierdzenie zapiaty

Dane do pobrania
Pobierz plik

Komunikaty

Czas | Osoba Komunikat
2020-03-27 11:56:47 | (NN ' dokumenty wystano poczta
2020-03-27 11:50:07 | [N

2020-03-27 11:32.05 | S

Przeczytane

Przestano potwierdzenie zaptaty

Wptynat nowy wniosek z formularza EGIB | ¢

Nowy komunikat:
Wyslij komunikat
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Tabela nr 11 - Zatacznik do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne

Wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego

Jednostka s
Lp. Nazwa dokumentu s podstawowa Wspolczynniki korygujace LR, PD, AT
(Sp}
. Wipis z rejestru gruntow w postaci 002
z dokumentu elektronicaneso X
2 Wypis z rejestru Zruntow W postaci 5002
dokumentu drukowanezo ’
Wypis z rejestru gnmtow bez danych
3. osobowych w postaci dokumentu 240z
i
Whpis z rejestru gruntéw bez danych
4 ozobowych w postaci dokumentu 300z
drukowanego Jednostiz
rejestrowa
Wypis Z rejestru Zruntow Oraz WiTYs Z mapy enmedw
5. ewidencyjnej w poztaci dolommentu 1400 zt
Wypis z rejestru Zrmtow Oraz WiTys Z mapy
6. ewidencyjnej w postaci dolaumentu 1500 z1
drukowanego
LR, PDi AJ przyjmuja wartoic 1,0.
= Whrys z mapy ewidencyjnes) w postaci 105022
" | dolammentu elsktronicmmezo ’
s Whtys z mapy ewidencyjnej w postaci 11002
S dokwmentu drukowanezo 5
"vpis z rejestru budynkow albo wypis z Tednostia
9 rejestra lokali w postaci dokumentu rejestrowa 250z
elelaronicmego budynkéw albo
Wpis z rejestra badynkéw albo wipis z jednostka
10. | rejesmua lokali w postad dolamenm rejestrowa lokali 30,0z
drukowanego
Whpis z kartoteki budynkéw albo wypis z
11. | Ikartoteki lokali w postaci dolormentu Pozyga kartoteki 1502
Wpis z kartoteki budynkéw albo wypis z pozycys katoteki
12. | kartoteki lokali w postaci dolnumenty lokal: 2002
drkowanago
Uproszczony wipis z rejestru grntow (bez 1. LR przyjrmje wartoic:
adnotacji dotyczacych jakoic damych . S ooy
13. | ewidencyinvch oraz Klauzuli upowsnisiace; DS 1502 | 11.0-daLirnie wickszej mz 1;
d 12 nieruchomosci w ksiedze i v ; ;
T SCL ACIE 2) 0.8 - dla Ljr w przedziale 2-10;
wieczystej na podstawie tego dolanmenti)
14, | Wipis 50z 3)04-dlal 10
Mvpis z wykaza dzialek i 2 )0, Jr powyzej
15. | Wipis z wykaza podmiotow (oo 50z 2.PD1i AJ przyjmuja wartosc 1,0.

tub instytacia)




